
CHECKLISTE
E-Mail-Impressum
rechtssicher gestalten



Geschäftliche E-Mails gelten rechtlich als Geschäftsbriefe. Fehlende Pflichtangaben
können zu Abmahnungen oder Bußgeldern führen. 

Nutzen Sie diese Checkliste, um Ihre Signatur rechtssicher zu machen und prüfen
Sie Ihre geschäftliche E-Mail-Signatur auf Vollständigkeit

1. Basis-Angaben (Für alle Pflicht)
Vollständiger Name: Vor- und Zuname (mind. ein Vorname ausgeschrieben).
Ladungsfähige Anschrift: Straße, Hausnummer, PLZ und Ort (kein reines
Postfach).
Kontaktdaten: E-Mail-Adresse und Telefonnummer (für schnelle
Kontaktaufnahme).
Umsatzsteuer-Identifikationsnummer (USt-IdNr.): Nur falls vom Finanzamt
erteilt (gemäß § 5 DDG).

2. Zusatzangaben nach Rechtsform

Für Einzelunternehmer & Freiberufler (ohne HR-Eintrag)
Berufsbezeichnung: (z.B. „Freier Texter“ oder „Grafikdesigner“).
Zusatzangabe bei Kleinunternehmern: (Optional, aber empfohlen: Hinweis auf
§ 19 UStG).

Für im Handelsregister eingetragene Unternehmen (GmbH, UG, AG, e.K., OHG,
KG)

Vollständiger Firmenname: Exakt wie im Handelsregister eingetragen.
Rechtsformzusatz: z. B. „GmbH“, „UG (haftungsbeschränkt)“ oder „e.K.“.
Sitz der Gesellschaft: Der Ort des Hauptsitzes.
Registergericht: Das zuständige Amtsgericht.
Handelsregisternummer: (z. B. HRB 12345).
Geschäftsführung/Vorstand: Vor- und Zunamen aller Geschäftsführer bzw.
Vorstandsmitglieder.
Aufsichtsratsvorsitzender: (Falls vorhanden und gesetzlich vorgeschrieben).



Für die GbR (Gesellschaft bürgerlichen Rechts)
Gesellschafter: Vor- und Zunamen aller Gesellschafter.
Zusatz bei eGbR: Falls eingetragen: Registergericht und Registernummer aus
dem Gesellschaftsregister.

3. Sonderfall: Kammerberufe (Anwälte, Ärzte, Architekten etc.)
Zuständige Kammer: Name und Anschrift der Aufsichtsbehörde.
Berufsbezeichnung: Ort der Verleihung (z.B. „Rechtsanwalt, verliehen in
Deutschland“).
Berufsrechtliche Regelungen: Link zur zuständigen Bundeskammer (z.B. BRAO).
Berufshaftpflichtversicherung: Name, Sitz und räumlicher Geltungsbereich
(gemäß DL-InfoV).
Alternative: Link zum vollständigen Website-Impressum (Zwei-Klick-Lösung).

4. Form & Technik
Erreichbarkeit: Ist das Impressum direkt am Ende der Mail lesbar oder mit
maximal zwei Klicks über einen klar benannten Link („Impressum“) erreichbar?
Aktualität: Sind alle Namen (z.B. nach Geschäftsführerwechsel) noch korrekt?
Lesbarkeit: Ist die Schriftgröße ausreichend und die Darstellung auf mobilen
Geräten korrekt?

Rechtlicher Hinweis: Diese Checkliste dient der allgemeinen Information und stellt
keine Rechtsberatung dar. Im Einzelfall sollten Sie Ihre Signatur von einem
spezialisierten Rechtsanwalt prüfen lassen.
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Haftungsausschluss:

Alle Angaben wurden sorgfältig recherchiert und
zusammengestellt. Für die Richtigkeit und
Vollständigkeit des Inhalts übernimmt die Redaktion
keine Gewähr. 
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Mehr über Für-Gründer Für Gründer

Für-Gründer. Das ist nicht nur unser Name, sondern
auch unsere Einstellung. Als verlässlicher Partner
helfen wir Gründern, Selbstständigen und jungen
Unternehmen besser zu planen, effizienter zu
gründen und erfolgreicher zu wachsen. Auf diese
Weise fördern wir Unternehmertum in Deutschland.
Mit uns werden Gründer Unternehmerhelden.

https://www.fuer-gruender.de/
https://www.fuer-gruender.de/
https://www.instagram.com/fuergruender.de/
https://www.linkedin.com/showcase/fuer-gruender
https://www.youtube.com/c/passion4business
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