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Vorlage



Damit Meetings nicht nur Reden, sondern auch Resultate bringen,
hilft ein gutes Protokoll. 

Die folgende Vorlage unterstützt Dich dabei, alle wichtigen Punkte
übersichtlich und strukturiert festzuhalten, von Teilnehmenden
über Agenda bis zu konkreten Ergebnissen. 

So bleiben To-dos klar, Entscheidungen dokumentiert und
Fortschritte nachvollziehbar.
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Einleitung

Weitere hilfreiche Tipps und Vorlagen

Auf unserer Website erfährst Du mehr zum Thema und findest
zahlreiche Tools & Vorlagen:

Online-Meetings gestalten: Tipps
& Regeln

Kick-off-Meeting: Tipps zur
Durchführung

Meeting-Protokoll: Tipps + Vorlage

https://www.fuer-gruender.de/blog/virtuelle-meetings-tipps-regeln/
https://www.fuer-gruender.de/blog/virtuelle-meetings-tipps-regeln/
https://www.fuer-gruender.de/blog/kick-off-meeting/
https://www.fuer-gruender.de/blog/kick-off-meeting/
https://www.fuer-gruender.de/blog/meeting-protokoll/


PROJEKT:

DATUM/UHRZEIT:

ANWESENDE:

MODERATION:

PROTOKOLLANT:

THEMENAGENDA:

THEMA 1:

THEMA 2:

THEMA 3:

THEMA 4:

THEMA 5:
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THEMA 1:

 ERGEBNIS:

THEMA 2:

ERGEBNIS:

THEMA 3:

ERGEBNIS:

THEMA 4:

ERGEBNIS:

THEMA 5:

ERGEBNIS:
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Mehr über Für-Gründer Für Gründer

Für-Gründer. Das ist nicht nur unser Name,
sondern auch unsere Einstellung. Als
verlässlicher Partner helfen wir Gründern,
Selbstständigen und jungen Unternehmen
besser zu planen, effizienter zu gründen und
erfolgreicher zu wachsen. Auf diese Weise
fördern wir Unternehmertum in Deutschland.
Mit uns werden Gründer Unternehmerhelden.
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