
Der Kleingewerbe-Guide
Die praktischen Gründungsschritte zum Kleingewerbe



Rechtsform Details

Einzelunternehmen

▪ Schnelle, günstige und unbürokratische 
Gründung

▪ Kein Startkapital notwendig
▪ Für Solo-Gründungen

GbR

▪ Für unkomplizierte Gründungen mit 
mind. zwei Personen

▪ Kein Startkapital notwendig
▪ Gesellschaftsvertrag ist empfehlenswert
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Was ist ein Kleingewerbe?

Als Kleingewerbe bezeichnet man jedes 
gewerbliche Unternehmen, das weniger als 
600.000 Euro Umsatz bzw. weniger als 60.000 Euro 
Gewinn pro Jahr macht. Dadurch fällt es nicht 
unter die Bestimmungen des HGB, muss nicht im 
Handelsregister eingetragen werden, kann mit der 
einfachen Buchführung arbeiten und den Gewinn 
mit der Einnahmen-Überschuss-Rechnung 
ermitteln. 

Rechts sehen Sie eine Übersicht, mit welchen 
Rechtsformen Sie als Kleingewerbe starten 
können.

• Rechtsformtest

Nützliche Links

https://www.fuer-gruender.de/wissen/existenzgruendung-planen/recht-und-steuern/rechtsform/rechtsformtest/
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Starten Sie die Gründung mit der Entwicklung eines stimmigen Geschäftskonzepts für Ihr 

Kleingewerbe. 

Legen Sie los mit Ihrer Planung und schreiben Sie Ihren Businessplan mit Finanzteil. 

Diese Genehmigungen und Vorkenntnisse benötigen Sie für die Gründung in verschiedenen 

Branchen.

Alle wichtigen Schritte auf dem Weg zum eigenen Unternehmen.

Welche Steuern sind für Kleingewerbe relevant?

Von B wie Buchhaltung bis Z wie Zahlungserinnerung

Bitte Seitenzahlen prüfen



Das Geschäftskonzept 
entwickeln

3



Erfolgsfaktoren Details
An alles 

gedacht?

Gründer

▪ Stärken und Schwächen 

▪ Fachliche Qualifikationen

▪ Potenziale und Risiken

Geschäftsidee

▪ Besonderheiten, Alleinstellungsmerkmale

▪ Mögliche Nischen

▪ Firmenname 

Zielgruppe

▪ Definition der „Wunschkunden“

▪ Kundenbedürfnisse

▪ Kundennutzen des Angebots

Markt & Wettbewerb
▪ Marktanalyse

▪ Konkurrenzanalyse

Preis & Strategie

▪ Preiskalkulation anhand realistisch eingeschätzter 

Kosten 

▪ Preise der Mitbewerber und Branchenkennzahlen 

Marketing & Vertrieb

▪ Kundenakquise

▪ Kundenbindung

▪ Auswahl relevanter Marketingkanäle

Einnahmen
▪ Definition der unterschiedlichen Umsatzbereiche

▪ Kunden, Besuchsfrequenz 

Kosten

▪ Wareneinsatz

▪ Raumkosten

▪ Sonst. Kosten (Personalkosten etc.) 

Ressourcen

▪ Eigenkapital

▪ Kapitalbedarf

▪ Mitarbeiter

▪ Kooperationspartner, Lieferanten, Dienstleister 

Geschäftskonzept
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Entwickeln und prüfen

Starten Sie die Gründung mit der Entwicklung 
eines
stimmigen Geschäftskonzepts für Ihr 
Unternehmen.

Bitte beachten Sie, dass die benötigten
Qualifikationen und Aspekte wie Einnahmen stets 
an
Ihre Wunschbranche angepasst werden sollten.
Details zu den Anforderungen der verschiedenen
Branchen finden Sie in Abschnitt 3.

• Jetzt Ihr Geschäftsmodell 

digital entwickeln

Nützliche Links

https://www.unternehmerheld.de/plan/geschaeftsmodell-canvas/
https://www.unternehmerheld.de/plan/geschaeftsmodell-canvas/
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Nebenberuflich gründen

Wenn Sie abhängig beschäftigt oder arbeitslos sind, kann 
die nebenberufliche Selbstständigkeit ein Weg sein, seine 
Geschäftsidee in kleinem Rahmen mit einem 
Kleingewerbe auszuprobieren. Dabei gibt es jedoch einige 
Dinge zu beachten:

• Nebenberuflich 

gründen von A bis Z

Nützliche Links

➢ Bzgl. Arbeitszeiten und Einkommen dürfen bestimmte 

Grenzen nicht überschritten werden.

➢ Für die Anmeldung der nebenberuflichen 

Selbstständigkeit gelten die gleichen Anforderungen 

wie bei einer Existenzgründung zum Vollerwerb.

➢ Sind Sie abhängig beschäftigt, muss der Arbeitgeber 

über die Gründungsplanung informiert und seine 

Erlaubnis eingeholt werden.

https://www.fuer-gruender.de/wissen/existenzgruendung-planen/selbststaendig-machen/nebenberuflich-selbststaendig/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/existenzgruendung-planen/selbststaendig-machen/nebenberuflich-selbststaendig/


Machen Sie kein Geheimnis aus Ihrer 
Geschäftsidee. Diskutieren Sie diese mit 
anderen, so gewinnen Sie wertvolles 
Feedback.
—Tipps der Für-Gründer.de-Redaktion
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Business- und

Finanzplan schreiben

7



Business- und Finanzplan
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Wenn Ihr Geschäftsmodell steht, gehen Sie in die Detailplanung. Wir geben 
Ihnen auf Für-Gründer.de ausführliche Informationen, wie Sie Schritt für 
Schritt Ihren Businessplan erstellen. 

Businessplan-Leitfaden Professioneller Finanzplan

Wie muss ein Businessplan aussehen und was 
sollte alles enthalten sein? Unser großer 
Businessplan-Guide hilft Ihnen bei der 
Businessplanerstellung.

Bisher wurden Finanzpläne meist mühsam mit 
Excel erstellt. Der digitale Finanzplan führt Sie 
hingegen Schritt für Schritt durch alle Bereiche.

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Businessplan-Software

Der Businessplan ist Ihr Plan fürs Business. Und 
mit unserer Lösung können Sie einfach & schnell 
loslegen − Gliederung und Leitfragen inklusive.

Mehr erfahren

Mehr erfahren

https://www.fuer-gruender.de/wissen/existenzgruendung-planen/businessplan/vorlage-muster-beispiele/
https://www.unternehmerheld.de/plan/finanzplan/software/
https://www.unternehmerheld.de/plan/businessplan/businessplansoftware/?exceltools


Spezielle Formalitäten

für Ihr Unternehmen
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Anforderungen Details
An alles 

gedacht?

Gaststättenkonzession und 

Schanklizenz (bei Verkauf 

alkoholischer Getränke) 

▪ Nachweis der fachlichen Eignung

▪ Nachweis Miet-, Pacht-, Kaufvertrag für die

▪ Räumlichkeiten

▪ Polizeiliches Führungszeugnis und

▪ Unbedenklichkeitsbescheinigung vom Finanzamt 

Bauamt

▪ Rücksprache mit dem Bauamt, wenn die

Räumlichkeiten erstmalig gewerblich genutzt werden 

sollen

▪ Umbauten mit dem Bauamt absprechen 

Gesundheitsamt

▪ Zu Hygienevorschriften informieren

▪ Gesundheitszeugnisse Unternehmer u. Mitarbeiter

▪ Auf Kontrollen vorbereitet sein

IHK-Unterrichtung

▪ In manchen Bundesländern ist ein Kurs für

Gastronomen ohne gastronomische Ausbildung 

verpflichtend 

Weitere Auflagen
▪ Einhaltung des Beherbergungsstatistikgesetzes 

(BeherbStatG) für Hotelleriebetriebe 

Branchenspezifische
Formalitäten

10

Gastronomie

Wenn Sie sich selbstständig machen möchten, 
müssen Sie neben den Planungsaspekten wie 
Business- und Finanzplan auch an Genehmigungen 
und Qualifikationen für Ihre Wunschtätigkeit denken. 
Diese unterscheiden sich je nach Branche teilweise 
stark, allerdings gibt es auch einige 
Überschneidungen. So ist es bspw. notwendig, dass 
Sie bei der Eröffnung eines Ladengeschäfts 
eventuelle Umbauten mit dem Bauamt absprechen. 
Im Folgenden finden Sie die Anforderungen zur 
Betriebseröffnung, übersichtlich je nach Branche 
geordnet. 
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Anforderungen Details
An alles 

gedacht?

Besondere Erlaubnisse 

einholen für besondere 

Branchen (z. B. Handel mit 

Waffen, freiverkäuflichen 

Arzneimitteln, Gift, loser 

Milch, bestimmten Tierarten) 

▪ Nachweis der fachlichen Eignung

▪ Polizeiliches Führungszeugnis und 

Unbedenklichkeitsbescheinigung vom 

Finanzamt 

Bauamt

▪ Rücksprache mit dem Bauamt, wenn die 

Räumlichkeiten erstmalig für ein 

Ladengeschäft genutzt werden sollen

▪ Umbauten mit dem Bauamt absprechen 

Handel

Anforderungen Details
An alles 

gedacht?

Rechtsberatung

▪ Impressum, Datenschutz, AGB

▪ Fernabsatzgesetz und Retouren

▪ Erlaubnispflichtige Waren und 

warenbezogene Verordnungen (z. B. 

Batteriegesetz)

▪ Verpackungsgesetz

Wichtige Angaben zum 

Wettbewerbsrecht 

▪ AGB und Zahlungsbedingungen

▪ Angaben zum Widerrufsrecht

▪ Angaben zum Vertragsschluss 

Steuerrecht, insbesondere 

Umsatzsteuer international

▪ Beratung für internalen E-Commerce, wenn 

nötig

▪ Insbesondere beim Verkauf über 

Marktplätze bei 

▪ Nutzung der Marktplatz-Logistik 

E-Commerce Know-how ▪ Regelmäßige Weiterbildung sehr wichtig 

Ladengeschäft Onlineshop
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Anforderungen Details
An alles 

gedacht?

Meisterpflicht prüfen

▪ Wird für die selbstständige Ausübung des 

Gewerks ein Meisterbrief benötigt?

▪  Wenn ja, aber nicht vorhanden: 

Ausnahmen prüfen! 

▪ Altgesellenregelung (Eintragung in 

Meisterrolle nach Erfahrung)

▪ Ausübungsberechtigung (Können 

andere abgeschlossene 

Ausbildungen die Meisterschule 

ersetzen?)

▪ Ausnahmebescheinigung (z. B. 

hohes Alter) 

Handwerk



Entscheiden kann man nur, wenn man die 
Wahl hat. Daher sollten Sie immer auch 
einen Plan B haben.
—Tipps der Für-Gründer.de-Redaktion
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Formale Gründungs-

und Anmeldeschritte
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Formale Gründungs- und Anmeldeschritte
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Einzelunter-

nehmen
GbR

An alles 
gedacht?

Gesellschaftsvertrag 

Sobald Sie im Team gründen, steht ein Gesellschaftsvertrag an. Zwar ist z. B. für die GbR auch ein mündlicher Gesellschaftsvertrag möglich – zu empfehlen ist dies aber nicht. Halten Sie 

die wichtigsten Dinge schriftlich fest: mehr zum Gesellschaftsvertrag erfahren.
●

Geschäftskonto

Eröffnen Sie ein Geschäftskonto und sorgen Sie so für die saubere Trennung zwischen privaten und geschäftlichen Finanztransaktionen. Bei Kapitalgesellschaften müssen Sie auf dieses Ihr 

Stammkapital einzahlen, damit der Notar den Eintrag im Handelsregister vornimmt. 
● ●

Gewerbeamt 

Hier nehmen Sie die Gewerbeanmeldung vor und erhalten im Anschluss Ihren Gewerbeschein. Vergessen Sie nicht, Ihre Handwerkskarte, ggf. den Handelsregistereintrag und Nachweise 

über weitere Qualifikationen und Genehmigungen zur Anmeldung mitzubringen!
● ●

IHK bzw. HWK

Die Anmeldung bei der IHK/HWK (je nachdem, ob Sie ein Gewerk oder Gewerbe gründen) läuft automatisch, sobald Sie Ihre Gewerbeanmeldung vorgenommen haben. ● ●

Finanzamt

Für das Finanzamt müssen Sie den Fragebogen zur steuerlichen Erfassung ausfüllen. Dann erhalten Sie auch Ihre Steuernummer. Das Finanzamt wird in der Regel vom Gewerbeamt über 

Ihre Gründung informiert. Unser Tipp: Gehen Sie dennoch selbst auf das Finanzamt zu – dann geht es schneller! Beantragen Sie auch gleich eine Umsatzsteuer-ID.
● ●

Arbeitsagentur – Betriebsnummer

Sobald Gehälter für Geschäftsführer, Mitarbeiter oder Minijobber bezahlt werden, muss eine Betriebsnummer beantragt werden. Die achtstellige Zahl wird von der Bundesagentur für 

Arbeit vergeben und dient zur Identifikation des Arbeitgebers bei der Sozialversicherung sowie z. B. bei der Krankenkasse.
● ●

Berufsgenossenschaft 

Sobald der Geschäftsbetrieb aufgenommen wird, muss das Unternehmen bei der fachlich zuständigen Berufsgenossenschaft angemeldet werden ● ●



Steuern für 

das Kleingewerbe
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Steuerart Details An alles gedacht?

Einkommensteuer

▪ Versteuert wird der Unternehmensgewinn 

▪ Gewinn wird mit der EÜR ermittelt 

▪ Meldung ans Finanzamt im Rahmen der Einkommenssteuererklärung 

Gewerbesteuer

▪ Berechnung: Gewerbeertrag x 3,5% x Hebesatz der Gemeinden 

▪ Gewerbeertrag = Unternehmensgewinn

+/- Hinzurechnungen/Kürzungen 

- 24.500 Euro Freibetrag

▪ Meldung ans Finanzamt im Rahmen der Gewerbesteuererklärung 

Umsatzsteuer

▪ Zu zahlende Umsatzsteuer = Umsatzsteuer (Kundenrechnungen) 

▪ Vorsteuer (Lieferantenrechnungen) 

▪ Monatlich zu bezahlen im Rahmen der Umsatzsteuervoranmeldung 

▪ Jährlich zu bezahlen im Rahmen der Umsatzsteuererklärung 

Kleinunternehmerregelung
▪ Wer die Kleinunternehmerregelung wählt, zahlt keine Umsatzsteuer 

▪ Möglich für Unternehmern unter 17.500 Euro Jahresumsatz 

IST-Versteuerung der Umsatzsteuer ▪ Umsatzsteuer wird erst fällig, wenn Kundenrechnungen bezahlt sind.

Lohnsteuer ▪ Wird abgeführt im Rahmen der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnung

Sonstige Steuern
▪ KfZ-Steuern: abhängig vom Firmenfahrzeug; wird 1 Jahr im Voraus bezahlt 

▪ sonstige Verbrauchssteuern: sind im Preis der entsprechenden Güter enthalten z.B. Stromsteuer 

Steuern für das Kleingewerbe
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Hilfen und Infos für Steuern
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EÜR-Vorlage

Unsere EÜR-Vorlage ist gerade 
für Kleingewerbetreibende 
sehr gut geeignet. Erfassen Sie 
Ihre Kundenrechnungen, Ihre 
Betriebsausgaben, 
Investitionen, Darlehen und 
ermitteln Sie damit Ihren 
Gewinn. 

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Leitfaden EÜR mit ELSTER

Unsere EÜR-Vorlage ist gerade 
für Kleingewerbetreibende 
sehr gut geeignet. Erfassen Sie 
Ihre Kundenrechnungen, Ihre 
Betriebsausgaben, 
Investitionen, Darlehen und 
ermitteln Sie damit Ihren 
Gewinn. 

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Buchhaltungssoftware

Die Buchhaltungssoftware ist 
ein Alleskönner für 
Kleingewerbetreibende: 
Rechnungen erstellen und 
Betriebsausgaben erfassen. 
Und das Ganze immer mit 
korrekter Umsatzsteuer. EÜR, 
Umsatzsteuervoranmeldung 
dank ELSTER-Schnittstelle auf 
Knopfdruck. 

Mehr erfahren

Mehr erfahren

Steuerberater

Wollen Sie Buchhaltung und 
Steuern lieber an den 
Fachmann delegieren? Wir 
vermitteln gute Steuerberater 
aus unserem Netzwerk. 

Mehr erfahren

Mehr erfahren

https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-gruenden/finanzen/buchfuehrung/euer/vorlage/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/steuererklaerung/anlage-euer/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/buchhaltungsprogramm/buchhaltungssoftware-vergleich/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/rechnung-steuern-buchhaltung/steuerberatung/


Nehmen Sie stets die Position Ihres Kunden 
ein: verkaufen Sie kein Produkt, sondern 
lösen Sie sein Problem.
—Tipps der Für-Gründer.de-Redaktion
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Tools für Ihr

Unternehmen

20



Weitere Hilfen für Existenzgründer
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Sie sind noch unsicher, welche Rechtsform die richtige für Sie ist? Dann nutzen 
Sie einfach unseren Rechtsformtest.

Unsicher bei der Rechtsform?

Die passenden Partner zu Ihrer 
Unterstützung

✓ Geförderte Beratung für den Businessplan und die Finanzierung: Jetzt Anfrage stellen

✓ Das passende Gründungspaket für Ihre Rechtsform: Jetzt auswählen

✓ Marken- oder Firmennamen schützen lassen: Jetzt prüfen

✓ Steuerberater gesucht? Jetzt unverbindliches Angebot erhalten

✓ Kostenlose Beratung für den digitalen Start: Jetzt Anfrage stellen

https://www.fuer-gruender.de/wissen/existenzgruendung-planen/recht-und-steuern/rechtsform/rechtsformtest/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/idee-businessplan-finanzierung/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/ihre-firma-gruenden/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/ihre-firma-gruenden/markenanmeldung/
https://www.fuer-gruender.de/meine-firma/rechnung-steuern-buchhaltung/steuerberatung/
mailto:gruender@telekom.de?subject=Anfrage%20digital%20starten


Lösung Details

Damit erstellen Sie Rechnungen mit allen wichtigen 

Pflichtbestandteilen 

Erfassen Sie Kundenrechnungen, Belege und ermitteln Sie 

Ihren Unternehmensgewinn. 

Informieren Sie sich über Anbieter moderne 

Rechnungsprogramme.

Ein gutes Hilfsmittel für Ihre kurzfristige Erfolgsrechnung. 

Damit Sie immer wissen, wo Sie stehen.
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Wir bieten Ihnen hilfreiche Tools, mit denen Sie als Gründer durchstarten: 

Rechnungsvorlage

Rechnungsvorlage

Vorlage EÜR

Vorlage EÜR

Rechnungssoftware

Rechnungssoftware

BWA-Vorlage

BWA-Vorlage

Tools für Ihr Unternehmen

https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/rechnung/rechnungsvorlage/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-gruenden/finanzen/buchfuehrung/euer/vorlage/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/rechnungssoftware/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/bwa-erstellen/
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