
ANLEITUNG
So erstellst Du ein
CustomGPT



1

Schritt 1

Klicke in der linken Seitenleiste unter dem Menüpunkt
"GPTs" auf "Erkunden". Nun erscheint oben rechts die
Option "Erstellen" neben einem "+"-Symbol.

Menü aufrufen

Hinweis: Zur Erstellung von CustomGPTs benötigst Du einen ChatGPT Plus- oder -
Team-Account.
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Schritt 2

Sammle in einem Dokument alle wichtigen Infos, die der
Bot zur Bearbeitung der Aufgabe benötigt (z. B.
Produktinfos, häufige Kundenfragen, Zielkunden-Profil).
Lade diese Datei unter "Wissen" über den Button "Datei
hochladen" hoch.

Wissensgrundlage
vorbereiten

Tipp: Nutze ein textbasiertes Dateiformat wie .txt oder .md. Diese sind von der KI
am besten auslesbar.
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Schritt 3

Eine bewährte Methode ist, sich das CustomGPT als
Mitarbeiter vorzustellen: Schreibe eine möglichst
konkrete Stellenbeschreibung mit Ziel, Aufgaben und
Qualitätsmaßstäben. Lege auch No-Gos fest: Wie soll
sich das CustomGPT auf keinen Fall verhalten? Klicke
nun neben “Konfigurieren” auf “Erstellen” und füge die
Stellenbeschreibung in das linke Chatfenster ein.

CustomGPT konfigurieren
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Schritt 4

Teste die Ergebnisse Deines konfigurierten GPTs über die
Vorschau im rechten Chatfenster. Stelle Probeaufgaben
und prüfe, ob die Antworten des GPTs Deinen
Vorstellungen entsprechen. Falls nicht, kannst Du unter
“Konfigurieren” im Bereich “Hinweise” Korrekturen
vornehmen.

Testen und nachbessern
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Schritt 5

Passe im Reiter "Konfigurieren" Bild, Name, Beschreibung
und Gesprächsaufhänger nach Deinen Vorstellungen
an. Das ist wichtig, wenn auch andere Menschen mit
dem GPT arbeiten sollen: So wissen sie, wozu der
Assistent dient und können über die Gesprächs-
aufhänger direkt einen zielorientierten Chat starten.

Veröffentlichung
vorbereiten
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Schritt 5

Sobald Du mit den Ergebnissen Deines GPTs zufrieden
bist, kannst Du oben rechts auf "Erstellen" drücken. Dort
kannst Du noch einstellen, wer alles Zugriff auf das
CustomGPT haben soll. 

Wähle “Nur auf Einladung”, wenn nur Du das GPT nutzen
willst. Im Teams-Account kannst Du das GPT entweder
für alle Mitarbeiter freigeben oder nur für Mitarbeiter, die
über einen Link verfügen. Wenn auch Dritte das GPT
nutzen sollen, kannst Du es entweder per Link
weitergeben oder für die Öffentlichkeit im GPT Store zur
Verfügung stellen.

CustomGPT veröffentlichen
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BONUS

Mit der Erstellung eines CustomGPTs bist Du einen
ersten wichtigen Schritt gegangen, KI effizient in Deinen
Arbeitsalltag zu integrieren. Doch hier fängt die Reise
erst an. Mit folgenden Ressourcen kannst Du tiefer in das
Thema eintauchen:

So geht’s jetzt weiter

KI im Vertrieb

Zur kostenlosen Webinar-Aufzeichnung

Prompt Engineering

Zur kostenlosen Webinar-Aufzeichnung

KI-Automatisierung

Zur kostenlosen Webinar-Aufzeichnung

KI-Assistenten

Zur kostenlosen Webinar-Aufzeichnung

KI in Social Media

Zur kostenlosen Webinar-Aufzeichnung

https://www.fuer-gruender.de/wissen/webinare/juni-juli-2025/aufzeichnung-ki-vertrieb-philipp-graeber/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/webinare/webinar-prompt-engineering/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/webinare/ki-automatisierung/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/webinare/ai-chatbot/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/webinare/ai-in-social-media/
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Mehr über Für-Gründer Für Gründer

Für-Gründer. Das ist nicht nur unser Name, sondern
auch unsere Einstellung. Als verlässlicher Partner
helfen wir Gründern, Selbstständigen und jungen
Unternehmen besser zu planen, effizienter zu
gründen und erfolgreicher zu wachsen. Auf diese
Weise fördern wir Unternehmertum in Deutschland.
Mit uns werden Gründer Unternehmerhelden.

https://www.fuer-gruender.de/
https://www.fuer-gruender.de/
https://www.instagram.com/fuergruender.de/
https://www.youtube.com/@BesserGruenden
https://open.spotify.com/show/0MC5Pay10OnNIxMYzgfZ68

