
Haircut4U | Lizzy Mustermann

Musterallee 1

11111 Musterstadt

Deutschland

Datum: 15.06.2018

Rechnungsnr.: 1234567890

Leistungsdatum: 10.06.2018

Sehr geehrte Damen und Herren,


vielen Dank für Ihren Auftrag und das damit verbundene Vertrauen!


Hiermit stelle ich Ihnen die folgenden Leistungen in Rechnung:

Zahlungsziel: 14Tage

Bei einer Zahlung innerhalb von 7 Tagen gewähren wir 3% Skonto.

Mustermann GbR

Musterallee 1

11111 Musterstadt

Deutschland

Steuernummer: 2387 xxxxxx
USt._Id.Nr.: DE 2387 xXX

Rechnung 

Pos.

1

2

3

Art Ware / Service

Service A

Ware A

Ware B

Menge

2

3

5

Preis

100,00 €

50,00 €

10,00 €

Gesamt

Gesamt

400,00 €

200,00 €

150,00 €

50,00 €

4 Steuernummer 
oder USt-ID

Name & Adresse 
des Kunden 2

Rechnungsdatum 5

Zahlungsfrist 11

Rechnungs

nummer 6

Liefer-/ 
Leistungsdatum

7

Nachlässe (Rabatte, Skonto etc.) 9

1 Firmenname

8 Beschreibung der 
Leistung oder Ware

10 Gesamtrechnungs- 
betrag

12
Hinweis 

Kleinunternehmer 

§ 19 UStG

Bezeichnung: 
„Rechnung“ 3

Gemäß § 19 UStG enthält der  
Rechnungsbetrag keine Umsatzsteuer.



�� Firmenname & Adresse Firmenname, Adresse des leistenden Unternehmens

�� Name & Adresse des Kunden (Firmen)-Name, Adresse des Rechnungsempfängers

�� Bezeichnung: „Rechnung“ Es muss klar sein, dass es sich um eine Rechnung handelt.

Oder um eine Gutschrift.

�� Steuernummer oder USt-ID Die USt-ID können Sie wählen, auch wenn sich nicht im Ausland verkaufen.

�� Rechnungsdatum Datum, wann die Rechnung ausgestellt ist.

�� Rechnungsnummer (fortlaufend) Wichtig ist eine fortlaufende Rechnungsnummer.

�� Liefer-/Leistungsdatum Datum / Zeitraum der Leistungserstellung.

�� Beschreibung der Leistung oder Ware Art der Ware/Leistung; Menge; Einzelpreis; Gesamtpreis

�� Nachlässe (Rabatte, Skonto etc.) Nachlässe aller Art müssen transparent dargestellt werden. Das sind in 
Rabatte, Boni und Skonti.

��� Rechnungsbetrag Gesamtsumme, die der Kunde zahlen muss.

��� Zahlungsfrist Zahlungsfrist, bis wann die Rechnung bezahlt sein muss. Wenn Skonto 
vereinbart wurde, muss hier der Hinweis auf die Skontofrist stehen.

��� Hinweis Kleinunternehmer § 19 UStG Gemäß § 19 UStG enthält der Rechnungsbetrag keine Umsatzsteuer.

Rechnungen schreiben als Kleinunternehmer

E-Rechnungspflicht für Kleinunternehmer

Rechnungsprogramme für Kleinunternehmer

Die Kleinunternehmer-Regelung im Detail

https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/rechnung/kleinunternehmer-rechnung/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/rechnung/e-rechnungspflicht-kleinunternehmer/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/rechnungssoftware/rechnungsprogramm-kleinunternehmer/
https://www.fuer-gruender.de/wissen/unternehmen-fuehren/buchhaltung/kleinunternehmerregelung/
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